	新北市立義學國民中學非因公出國課務確認表
申請日期：      年      月      日

	服　務　單　位
	
	職　稱
	
	姓　名
	(請先詳閱注意事項後簽章)

	預定出國日期
	自 　   年　    月 　   日起

至 　   年 　   月　    日止；共　　  天
	是否為
寒暑假期間
	(是
(否

	擬往國家或地區
	

	使用假別
	休假
	             日
	家庭照顧假
	             日

	
	婚假
	             日
	事假
	             日

	
	喪假
	             日
	補休/其他
	             日

	出國原因
	旅遊-學期中無課務時段
	
	五倫、人道事由
教師本人或其配偶之二等親以內親屬具有結婚、生育、重大傷病及死亡等
※請附佐證文件
	

	
	旅遊-畢業班導師畢業典禮後無課務時段
	
	
	

	
	其他：
（請說明）
	
	
	

	相關單位審核意見及簽章
(確認課務)
	單位主管
	人事室
(確認假別)
	校長核章

	教學組
	
	
	
	

	教務主任
	
	
	
	


1、 【注意事項】：

2、 依據新北市政府教育局114年3月26日新北教人字第1140555349號函說明三，有關教師學期中非因公請假出國案件，為維護教師權利並兼顧學生受教權，請本市所屬各級公立學校參照下開補充規定辦理：
(1) 基於五倫、人道立場考量，如教師本人或其配偶之二等親以內親屬具有結婚、生育、重大傷病及死亡等事由，並提出相關證明文件，請各校斟酌實際需要，覈實認定給假。
(2) 教師於學期中無課務期間（不得調課、補課及請人代課、代理），如有其他正當事由申請非因公請假出國，請各校審酌教學及校務發展，依個案情形覈實認定給假。
3、 兼行政職務教師赴大陸地區（含旅遊）應依「簡任(或相當簡任)第十職等及警監四階以下未涉及國家安全、利益或機密之公務員及警察人員赴大陸地區作業要點」辦理，行前7日前應另填寫「赴大陸地區申請表」簽核，並應於返臺一星期內，填具「赴大陸地區人員返臺通報表」。
4、 本表於校長核章請送人事室留存備查，並至校務行政系統/智慧差勤管理模組完成線上請假手續或出國報備註記。

