
服務學習作業流程說明 

七年級導師您好： 

服務學習是升學的重要項目，也是每學期重要的工作之一。這邊詳列了訓育組每學期的工作流程，供導師了解及準備。 

壹、服務學習工作期程 (按照時間先後順序) 
第一學期 

1. 上學年度第二學期時數補登：9月 1日-9月 30日。(每年可能有些微變動) 

2. 服務學習時數第一學期登錄時間：8月 1日至 1月 31 日。 

3. 發下服務學習確認單：由訓育組網路列印每位同學的服務學習時數表，並讓每位學生都閱過簽名，若有錯誤者以紅

筆進行修正，再交由訓育組複查後修正；無誤者可貼在生涯輔導手冊中。 

4. 學期中辦理每個月之假日服務學習：每個月的 20號當周進行報名，兩周後至服務學習公佈欄再次簽名確認，再隔周

公布錄取名單。(網路上亦會有報名及錄取公告，可自行下載影印) 

5. 學期中掌控學生服務學習狀況。 

6. 第二次段考後，訓育組抓出九年級不滿 15分者，督促完成本學期之服務學習。 

7. 寒假服務學習開始報名：12月 20號當周。 

8. 期末集合自治會幹部開會，填寫服務學習時數班級登錄統計表。 

9. 訓育組發下服務學習期末預警單，供導師填寫及貼聯絡簿。 

第二學期 

1. 本學年度第一學期時數補登：2月 1日-2月 28日。(每年可能有些微變動) 

2. 服務學習時數第二學期登錄時間：2月 1日至 7月 31 日。 

3. 發下服務學習確認單：由訓育組網路列印每位同學的服務學習時數表，並讓每位學生都閱過簽名，若有錯誤者以紅

筆進行修正，再交由訓育組複查後修正；無誤者可貼在生涯輔導手冊中。 

4. 學期中辦理每個月之假日服務學習：每個月的 20號當周進行報名，兩周後至服務學習公佈欄再次簽名確認，再隔周

公布錄取名單。(網路上亦會有報名及錄取公告，可自行下載影印) 

5. 學期中掌控學生服務學習狀況。 

6. 第二次段考後，訓育組抓出八年級不滿 10分者，督促完成本學期之服務學習。 

7. 暑假服務學習開始報名：5月 20號當周。 

8. 期末集合自治會幹部開會，填寫服務學習時數班級登錄統計表。 

9. 訓育組發下服務學習期末預警單，供導師填寫及貼聯絡簿。 

※服務學習時數輸入方式：登入校務行政系統→服務學習→右上角「新增服務時數」。 

※若有過期無法由導師補登的時數，可提供相關證明，由訓育組確認無誤後，代為補登。 

貳、全校性的服務時數 

第一學期 

1. 寒暑假返校打掃：出席者一次 2小時。(1月為第一學期；2月後為第二學期) 

2. 校慶運動會環境維護：出席者 1小時。 

3. 期末班級大掃除：出席者 1小時。 

第二學期 

1. 寒暑假返校打掃：出席者一次 2小時。(7月為第二學期；8月後為下學年度第一學期) 

2. 期末班級大掃除：出席者 2小時。 

參、校內服務學習項目及時數 

學務處這裡彙整了學校提供的所有【服務學習項目及時數】，詳細資訊請參閱附件，以作為服務時數掌握、期末預警的

參考。另外，本表也會適時做更新，並在導師會報提出。 

 

訓育組 


