義學國中115學年外掃區分配
七 年 級

	班 級
	打 掃 區 域

	701
	B棟1樓男、女廁所、殘障廁所(含廁所外走廊)

B棟1樓教室外一半廣場(含員生社、活化教室外部門窗欄杆、飲水機)
＃廣場每天掃地、每2～3天或有污漬拖地；員生社、活化教室外部欄杆、飲水機表面每天擦拭

	702
	圖書館1樓廣場(含櫥窗)，通往兩側的走廊、花圃、階梯
＃每天掃地、每2～3天或有污漬拖地；櫥窗、玻璃、欄杆每天擦拭
演藝廳一樓至圖書館一樓之間的人行道 (含兩側草坪)
圖書館一樓至行政樓側門間的人行道 (含兩側草坪)
＃撿垃圾為主，枯枝落葉需定期掃除
專科大樓1樓前方草坪  
＃撿垃圾為主，草皮上枯枝落葉需定期掃除
B棟1樓教室外一半廣場
＃廣場每天掃地、每2～3天或有污漬拖地

	703
	輔諮中心辦公室、A棟1樓廣場（含飲水機）
輔諮中心教室、儲藏室、維修室外門窗、走廊
＃走廊每天掃地、每2～3天或有污漬拖地；外部門窗、飲水機表面每天擦拭
＃內部需要時再打掃

	704
	健康中心
＃健康中心內每天掃地、拖地，每天清理垃圾桶及回收桶，回收桶內部定期刷洗
行政1樓電梯前空地、櫥窗、電梯門、通往行政樓側門的走道

＃每天掃地、每2～3天或有污漬拖地；櫥窗、電梯門表面每天擦拭
B棟2樓教室外一半廣場、活化教室外部門窗
＃每天掃地、每2～3天或有污漬拖地、活化教室外部門窗每天擦拭

	705
	B棟2樓男、女廁所、殘障廁所(含廁所外走廊)

＃走廊每天掃地、每2～3天拖地
B棟2樓教室外一半廣場(含分組教室外部門窗欄杆、飲水機)
＃廣場每天掃地、每2～3天或有污漬拖地；分組教室外部門窗欄杆、飲水機表面每天擦拭

	備註
	1. 班級教室前面的走廊或旁邊的廣場掃區範圍，請務必確認各班分配平面圖。

2. 側邊平台：指的是樓梯間離地面約2公尺高度的橫樑及水泥地部分，容易堆積灰塵與垃圾。

3. 專科大樓、會議室及演藝廳、露台經常性封閉，視需要打掃。除了各班教室以外的專科及分組教室，打掃重點在於走廊與門框門板、窗框與窗戶的清潔（如果門是鎖著的）。屆時如果需要打掃，將會通知負責的班級。
4. 每班打掃的區域遠近、大小不一，敬請包涵見諒，如掃區有任何問題請聯絡衛生組。

5. 辦公室的廚餘一定要每日倒掉，12:40前可直接拿至午餐餐廚車處理，廚餘桶每天務必刷洗乾淨，避免滋長蚊蟲、發出惡臭味
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七 年 級

	班 級
	打 掃 區 域

	706
	B棟3樓男、女廁所、殘障廁所(含廁所外走廊)

＃走廊每天掃地、每2～3天或有污漬拖地

	707
	A～C棟1樓後棟連通走廊(不含樓梯間腹地)及下方草坪、中間花圃、階梯、圍牆邊樹籬  ＃走廊每天掃地、每2～3天拖地，花圃及樹籬以撿垃圾為主
A～B棟之間草坪、人行道
＃撿垃圾為主，枯枝落葉需定期掃除

	708
	A～C棟1樓前走廊、空地、櫥窗
＃每天掃地、每2～3天拖地；櫥窗外部表面每天擦拭
B棟3樓教室外一半廣場
＃每天掃地、每2～3天或有污漬拖地

	709
	2F圖書館、圖書館外往兩側行政樓及教學大樓的連接走廊（含欄杆、玻璃門）
＃每天掃地、每2～3天拖地，每天清理垃圾桶及回收桶，回收桶定期清洗

＃外部欄杆、玻璃門每天擦拭

3F閱覽室、閱覽室外往兩側行政樓及教學大樓的連接走廊（含欄杆、玻璃門）

＃每天掃地、外部欄杆、玻璃門每天擦拭
B棟3樓教室外一半廣場、視聽教室外部門窗(含飲水機)
＃廣場每天掃地、每2～3天或有污漬拖地；視聽教室外部門窗欄杆、飲水機表面每天擦拭

	710
	B棟4樓男、女廁所、殘障廁所（含廁所外走廊）

＃走廊每天掃地、每2～3天或有污漬拖地

	備註
	1. 班級教室前面的走廊或旁邊的廣場掃區範圍，請務必確認各班分配平面圖。

2. 側邊平台：指的是樓梯間離地面約2公尺高度的橫樑及水泥地部分，容易堆積灰塵與垃圾。

3. 專科大樓、會議室及演藝廳、露台經常性封閉，視需要打掃。除了各班教室以外的專科及分組教室，打掃重點在於走廊與門框門板、窗框與窗戶的清潔（如果門是鎖著的）。屆時如果需要打掃，將會通知負責的班級。
4. 每班打掃的區域遠近、大小不一，敬請包涵見諒，如掃區有任何問題請聯絡衛生組。

5. 辦公室的廚餘一定要每日倒掉，12:40前可直接拿至午餐餐廚車處理，廚餘桶每天務必刷洗乾淨，避免滋長蚊蟲、發出惡臭味
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	711
	B棟後樓梯1至5樓(含通風窗平台鳥屎等污垢清除)、樓梯間腹地、梯間天花板

＃每天掃地、每2～3天或有污漬拖地，天花板蜘蛛網定期清除

	712
	B棟前樓梯B1樓至5樓(含通風窗平台鳥屎等污垢清除)、樓梯間腹地、梯間天花板

＃每天掃地、每2～3天或有污漬拖地，天花板蜘蛛網定期清除

	713
	B棟5樓男、女廁所、殘障廁所（含廁所外走廊）

＃走廊每天掃地
活化教室、學習中心教室的門窗
＃外部門窗每天擦拭，內部需要時再打掃

	714
	B棟4樓七導辦公室(含辦公室外部門窗)
＃每天掃地、拖地，外部門窗擦拭、清理垃圾桶及回收桶，回收桶內部定期刷洗

＃每天中午需傾倒廚餘
B棟4樓廣場、飲水機

＃每天掃地、每2～3天或有污漬拖地、飲水機表面每天擦拭

	715
	B棟5樓專任辦公室(含辦公室外部門窗)
＃辦公室每天掃地、拖地，每天清理垃圾桶及回收桶，回收桶內部定期刷洗

＃走廊每天掃地、每2～3天或有污漬拖地、外部門窗每天擦拭
＃每天中午需傾倒廚餘
B棟5樓廣場、飲水機

＃每天掃地、每2～3天或有污漬拖地、飲水機表面每天擦拭

	備註
	1. 班級教室前面的走廊或旁邊的廣場掃區範圍，請務必確認各班分配平面圖。

2. 側邊平台：指的是樓梯間離地面約2公尺高度的橫樑及水泥地部分，容易堆積灰塵與垃圾。

3. 專科大樓、會議室及演藝廳、露台經常性封閉，視需要打掃。除了各班教室以外的專科及分組教室，打掃重點在於走廊與門框門板、窗框與窗戶的清潔（如果門是鎖著的）。屆時如果需要打掃，將會通知負責的班級。
4. 每班打掃的區域遠近、大小不一，敬請包涵見諒，如掃區有任何問題請聯絡衛生組。

5. 辦公室的廚餘一定要每日倒掉，12:40前可直接拿至午餐餐廚車處理，廚餘桶每天務必刷洗乾淨，避免滋長蚊蟲、發出惡臭味


